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 بسمه تعالي

 

معاونت محترم درمان دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني ........ 

 

سلام عليكم 

 احتراماً نظر به بازبيني استانداردهاي واحد آمار و مدارك پزشكي در گروه 

مديريت آمار و فناوري اطلاعات دفتر مديريت بيمارستاني و تعالي خدمات باليني 

معاونت درمان درخصوص طرح و بررسي فرآيند طراحي و اصلاح فرم هاي واحد 

آمار و مدارك پزشكي اقدامات انجام شده جهت ابلاغ به بيمارستانهاي تحت پوشش  

ارسال و بر اساس راهنما و فلوچارت پيوست اقدام نمائيد.  

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

فرآيند و فلوچارت طراحي و اصلاح فرم هاي  

 مدارك پزشكي

 

 

 

 

تهيه و تنظيم: 

 گروه مديريت آمار و فناوري اطلاعات

دفتر مديريت بيمارستاني و تعالي خدمات باليني 

 
 



 
فرايند زير بايد در طراحي فرم مدنظرقرار گيرد: 

 
- ابتدا متقاضي طراحي يا اصلاح فرم با ذكر بيان هدف از ايجاد يا اصلاح فرم، درخواست و نمونه 1

اوليه فرم را به رئيس بيمارستان بعنوان رئيس كميته مدارك پزشكي و فناوري اطلاعات 

بيمارستان اعلام نمايد.  

- رئيس بيمارستان فرم را به مسئول بخش مدارك پزشكي بعنوان دبير كميته ارجاع مي دهد. 2

- رئيس بخش مدارك پزشكي فرم را از نظر ساختار با مطالعه تطبيقي بررسي سپس موضوع را 3

به كميته بعنوان دستور جلسه ارجاع نمايد.  

- اين كميته موظف است فرم را با همكاري نماينده گروه تخصصي بيمارستان بررسي و نسبت 4

به اصلاح يا رد فرم براساس مطالعه تطبيقي با فرمهاي مشابه بررسي نموده و تصميم گيري نمايد.  

- بعد از بررسي و تائيد، فرم با نامه رسمي به معاونت درمان دانشگاه جهت بررسي در كميته 5

مركزي آمار و مدارك پزشكي ارسال گردد. 

- بررسي اوليه فرم مربوطه توسط كارشناسان گروه آمار و مدارك پزشكي(گروه فناوري 8

اطلاعات سلامت) و با همكاري نماينده گروههاي تخصصي انجام گردد. 

- بررسي نهايي در كميته مركزي آمار و مدارك پزشكي معاونت درمان با حضور مدير يا نماينده 9

گروههاي تخصصي انجام شود. 

در صورتيكه پيشنهاد - در صورت تائيد و تصويب فرم با رعايت قواعد طراحي و اصلاح فرم 10

، فرم  با نامه رسمي معاونت درمان دهنده درخواست نموده كه فرم بصورت كشوري استفاده شود

دانشگاه به معاونت درمان وزارت بهداشت درمان و آموزش پزشكي، دفتر مديريت بيمارستاني و 

ارسال گردد.  تعالي خدمات باليني، گروه مديريت آمار و فناوري اطلاعات به انضام مستندات

- كميته كشوري آمار و مدارك پزشكي وزارتخانه با لحاظ كردن همه جوانب علمي و حقوقي 11

موضوع را مورد بررسي قرار مي دهد. 

- در صورت تصويب، فرم از طريق وزارتخانه جهت بهره برداري به دانشگاههاي علوم پزشكي 13

و خدمات بهداشتي درماني كشور ابلاغ مي گردد. 
 
 
 
 



فلوچارت طراحي فرم هاي مدارك پزشكي 

 

 

 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                                
 
 
 
 
 

 خير                                              تاييد                             

 
 
 
 

 بلي
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

بررسي اوليه ساختارفرم توسط 

 (دبيركميته )

 

متقاضي 

 فرم طراحي

بررسي در كميته آمار و مدارك پزشكي و 

بيمارستان  فناوري اطلاعات

 

 

 
 

 

 

 
 

 ارسال به معاونت درمان دانشگاه

 

 
 
 

 

 
 

 
 

 

 

 
 

بررسي نهايي در كميته مركزي آمار و مدارك پزشكي و 

فناوري اطلاعات با هماهنگي نماينده گروههاي تخصصي 

پزشكي(معاونت درمان) 
 
 

 
 
 

 
 

 

ارسال نمونه اوليه فرم 

   به رياست بيمارستان (رئيس كميته)

 

بررسي اوليه توسط كارشناسان اداره آمار و 

مدارك پزشكي و فناوري اطلاعات  
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

 

 

پاسخ به 
 پيشنهاد دهنده

ارجاع به رئيس بخش مدارك پزشكي 

(دبيركميته)  
 

 

 الف



 

 

آيا نياز است از فرم 

استفاده  كشوري شود؟ 
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ارسال به معاونت درمان وزارت بهداشت درمان و آموزش پزشكي، دفتر 

مديريت بيمارستاني و تعالي خدمات باليني، گروه مديريت آمار و فناوري 

اطلاعات با نامه رسمي به انضام مستندات  

 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 

 

 

 

 
 

بررسي علمي وحقوقي توسط كارشناسان  گروه مديريت آمارو فناوري 
اطلاعات  

 

 

 

 

 
 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

 

 

 
 

پاسخ به 
 پيشنهاد دهنده

ابلاغ به                                                                                               

دانشگاههاي  علوم پزشكي 

كشور جهت بهره برداري 
 

 

 

 

 
 

 

پاسخ به 
 پيشنهاد دهنده

 الف

ابلاغ به 
بيمارستانهاي تابعه 

جهت استفاده 
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